Instrukcja wypetniania formularza sktadanego przy ubieganiu si¢ o0 pomoc de minimis, udzielang
na warunkach rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis

(Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013, str. 1):

1. Cze$¢ A. Informacije dotyczace wnioskodawcy (podmiotu, ktéremu ma by¢ udzielona pomoc de minimis).

Pkt 1: NIP wnioskodawcy; jezeli o pomoc de minimis wnioskuje spotka cywilna lub osobowa (jawna,
partnerska, komandytowa lub komandytowo-akcyjna) nalezy podac¢ NIP spotki.

Pkt 2: nazwa wnioskodawcy lub imie i nazwisko osoby fizycznej prowadzacej dziatalno$¢ gospodarcza.

Pkt. 3: adres siedziby wnioskodawcy lub zamieszkania osoby fizycznej prowadzacej dziatalnos$é
gospodarcza.

Pkt 4: kod gminy, w ktérej wnioskodawca ma siedzibe, zgodny z rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia
15 grusdnia 1998 r. w sprawie szczegdtowych zasad prowadzenia, stosowania i udostepniania krajowego
rejestru urzedowego podziatu terytorialnego kraju oraz zwigzanych z tym obowigzkéw organdw
administracji rzadowej i jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 1998 r., poz. 1031 ze zm.).

Pkt 5: forme prawng podmiotu; przedsiebiorstwa ,prywatne”, bez wzgledu na posiadang forme prawna,
odznaczajq pole Inna ze wskazaniem posiadanej formy prawne;.

Pkt 6: posiadany status MSP: — do kategorii mikroprzedsigbiorstw oraz matych i érednich przedsiebiorstw
nalezg przedsiebiorstwa, ktore posiadaja’ mniej niz 250 personelu i ktdrych roczny obrot nie przekracza 50
milionéw EUR a/lub catkowity bilans roczny nie przekracza 43 milionow EUR, — do kategorii matych
przedsiebiorstw nalezg przedsiebiorstwa posiadajace mniej niz 50 personelu i ktorych roczny obrot lub
catkowity bilans roczny nie przekracza 10 milionéw EUR, — do kategorii mikro nalezg przedsiebiorstwa
posiadajace mniej niz 10 personelu i ktdrych roczny obrét lub catkowity bilans roczny nie przekracza 2
milionéw EUR.

Pkt 7: klasa dziatalno$ci, zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 24 grudnia 2007 r. w sprawie
Polskiej Klasyfikacji Dziatalno$ci (Dz. U. z 2007 r., poz. 1885 ze zm.), w zwigzku z kt6rg wnioskodawca
ubiega sie 0 pomoc de minimis.

Pkt 8: nalezy wpisa¢ date rozpoczecia dziatalno$ci gospodarczej; nie moze by¢ to kod PKD dziatalnoci
prowadzonej w sektorze rybotdwstwa i akwakultury lub w dziedzinie produkcji podstawowej (pierwotnej)
produktow rolnych wymienionych w zataczniku 1 do Traktatu o Funkcjonowaniu Unii Europejskiej.

Pkt 9: w orzecznictwie wspdlnotowym wielokrotnie wyrazano poglad, iz podmioty o ztozonej strukturze, na
ktére skiada sie wiele powigzanych ze sobg jednostek o odrebnej osobowo$ci prawnej, nalezy traktowaé
jak jednolity organizm gospodarczy, do ktérego zastosowanie powinien mie¢ jeden limit pomocy de
minimis. Dla potrzeb wspdlnotowego prawa konkurencji ,przedsiebiorstwo” oznacza jednostke
gospodarczg, nawet jesli w Swietle przepisow prawa jednostka ta sktada sie z kilku oséb prawnych lub
fizycznych. Np. w jednym z orzeczen ETS za przedsiebiorstwo uznana zostata osoba fizyczna wraz z
dwiema kontrolowanymi przez nig spdtkami, wyposazonymi w odrebng osobowos¢ prawna. W
konsekwencji w art. 2.2. rozporzadzenia KE 1407/2013 na potrzeby kumulacji pomocy de minimis
zdefiniowano pojecie ,jednego przedsiebiorstwa”.

Zgodnie z nim, za jedno przedsiebiorstwo uznaje sie wszystkie przedsiebiorstwa pozostajace ze sobg w
jednej z nastepujacych relacji: - jedno przedsiebiorstwo posiada w drugim przedsiebiorstwie wiekszo$¢
praw gtosu akcjonariuszy lub udziatowcéw (pkt 9.a.), - jedno przedsigbiorstwo ma prawo wyznaczy¢ lub
odwota¢ wiekszo$¢ czlonkédw organu administracyjnego, zarzadzajacego lub nadzorczego innego
przedsiebiorstwa (pkt 9.b.) - jedno przedsigbiorstwo ma prawo wywiera¢ dominujacy wptyw na inne
przedsiebiorstwo zgodnie z umowg zawartg z tym przedsigbiorstwem lub postanowieniami w jego akcie
zatozycielskim lub umowie spdtki (pkt 9.c.), - jedno przedsiebiorstwo, ktére jest akcjonariuszem Ilub
udziatowcem innego przedsiebiorstwa, samodzielnie kontroluje, zgodnie z porozumieniem z innymi
akcjonariuszami lub udziatowcami tego przedsigbiorstwa, wiekszo$¢ praw gtosu akcjonariuszy lub
udziatowcdw tego przedsiebiorstwa (pkt 9.d.), - przedsiebiorstwo pozostaje w jakimkolwiek ze stosunkow
opisanych powyzej poprzez jedno inne przedsiebiorstwo lub kilka innych przedsigbiorstw (pkt 9.e.).

W przypadku wystapienia jednego z ww. powigzan migdzy dwoma lub wiecej podmiotami powinny by¢ one
traktowane jako ,jedno przedsiebiorstwo”, ktéremu przystuguje jeden limit pomocy de minimis. Tym
samym, w pkt. 9 ujete sg pytania o takie powigzania wnioskodawcy z innymi przedsiebiorstwami.

W przypadku wystapienia przynajmniej jednego z powigzan wskazanych lit. a-e, wnioskodawca dodatkowo
zobowigzany jest do przestawienia NIP wszystkich powigzanych z nim przedsigbiorstw oraz wartosci

1 Zgodnie z art. 5 zatacznikiem | do rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajacego niektore rodzaje
pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE L 187 z 26.06.2014, str. 1).




pomocy de minimis im udzielonej w okresie biezacego roku podatkowego oraz dwdch poprzedzajacych go
lat.

Jezeli suma pomocy de minimis, ktéra ma by¢ udzielona wnioskodawcy wraz z pomocg de minimis
uzyskang w okresie biezacego roku podatkowego oraz dwdch poprzedzajacych go lat przez wnioskodawce
oraz powigzanych z nim przedsiebiorcow bedzie przekracza¢ wartos¢ 200.000 euro (lub 100.000 euro —
jezeli wnioskodawca prowadzi dziatalno$¢ gospodarcza w sektorze transportu drogowego towardw),
woéwczas pomoc de minimis nie moze zostaé udzielona.

Nalezy zwréci¢ uwage, ze pod uwage brane sg wylgcznie powigzania przedsigbiorstw z tego samego
panstwa cztonkowskiego. Jezeli zatem wnioskodawca pozostaje powigzany z przedsigbiorstwem
zarejestrowanym w innym panstwie, wowczas go nie wykazuje.

Pkt 10: dotyczy regut kumulowania pomocy de minimis udzielanej wnioskodawcom, ktérzy przejeli inne
przedsiebiorstwa, powstali w wyniku potaczenia sie co najmniej dwoch przedsiebiorstw, czy tez powstali w
wyniku podziatu innego przedsiebiorstwa.

W art. 3.8. 8 rozporzadzenia KE 1407/2013 wskazano, ze w przypadku pofaczenia lub przejecia
przedsiebiorstw, w celu ustalenia, czy nowa pomoc de minimis dla nowego przedsiebiorstwa lub
przedsiebiorstwa przejmujacego nie przekracza odpowiedniego putapu, nalezy uwzgledni¢ wszelkg
wczesniejsza pomoc de minimis przyznang, ktdremukolwiek z taczacych sie przedsigbiorstw. Natomiast
zgodnie z art. 3.9. rozporzadzenia KE 1407/2013, w przypadku gdy przedsiebiorstwo podzieli sie na co
najmniej dwa osobne przedsiebiorstwa, pomoc de minimis przyznang przed podziatem przydziela sie
przedsiebiorstwu, ktére z niej skorzystato. Jezeli taki przydziat jest niemozliwy, pomoc de minimis
przydziela sie proporcjonalnie na podstawie wartodci ksiegowej kapitatu podstawowego nowych
przedsiebiorstw zgodnie ze stanem na dzien wejscia podziatu w Zycie.

W pkt. 10 wnioskodawca zobowigzany jest do przedstawiania informacji o fakcie wczes$niejszego
potaczenia, przejecia lub powstania w wyniku podziatu.

W przypadku wskazania, iz wnioskodawca w okresie biezacego roku podatkowego oraz dwaoch
poprzedzajacych go lat powstat wskutek potaczenia przynajmniej dwéch przedsiebiorstw lub w wyniku
przejecia innego przedsiebiorstwa, w nalezy poda¢ NIP wszystkich potaczonych lub przejetych
przedsiebiorstw oraz wskazac¢ tgczng warto$¢ pomocy de minimis im udzielonej w okresie biezacego roku
podatkowego oraz dwdch poprzedzajacych go lat.

W przypadku zaznaczenia faktu powstania wnioskodawcy w okresie biezacego roku podatkowego oraz
dwoch poprzedzajacych go lat w wyniku podziatu innego przedsiebiorstwa, w nalezy poda¢ wartos¢
pomocy de minimis udzielonej przedsiebiorstwu istniejgcemu przed podziatem w odniesieniu do
przejmowanej przez wnioskodawce dziatalnos$ci. Jesli nie jest moZliwe ustalenie wartosci pomocy de
minimis uzyskanej w odniesieniu do przejmowanej dziatalnosci, w nalezy poda¢ warto$¢ pomocy de
minimis ustalonej proporcjonalnie do wartosci ksiegowej kapitatu podstawowego wnioskodawcy zgodnie ze
stanem na dzien wejscia w zycie podziatu. Jednoczesnie w takim przypadku bedzie nalezato podac
wartos$¢ kapitatu przedsiebiorcy przed podziatem oraz warto$¢ kapitatu w momencie podziatu.

Czes¢ A1l. Informacje dotyczace wspolnika spotki cywilnej lub osobowej wnioskujacego o pomoc de minimis w
zwigzku z dziatalnoscig prowadzong w tej spdice — pola NIP, adres oraz nazwa pozostajg puste.
Cze$¢ B. Informacje dotyczace sytuaciji ekonomicznej wnioskodawcy (podmiotu, ktéremu ma by¢ udzielona pomoc de

Cze$¢ B ma zastosowanie w odniesieniu do pomocy de minimis, w przypadku udzielania ktérej nalezy okresli¢
wysokos¢ stopy referencyjnej. Stopa referencyjna jest wykorzystywana w przypadku udzielania pomocy de
minimis w formie: ulgi w sptacie zobowigzan publicznoprawnych (roztozenie na raty zalegtosci, odroczenie
terminu ptatno$ci zalegtosci), gwarancji lub preferencyjnych pozyczek.
Czesc C. Informacje dotyczace dziatalnosci gospodarczej prowadzonej przez wnioskodawce (podmiotu, ktéremu ma
by¢ udzielona pomoc de minimis).
W czesci C formularza informacji wnioskodawca deklaruje, czy dodatkowo — obok dziatalnosci wskazanej w
czesci A.7. formularza informacji — prowadzi dziatalno$¢ gospodarcza we wskazanych sektorach. Pod pojeciem
prowadzenia dziatalno$ci nalezy rozumie¢ fakt osiggania przychodu z tytutu oferowania towaréw lub ustug w
zakresie dziatalnosci okrelonych w pkt. 9.1.-9.4. Sam fakt posiadania kodu PKD odnoszacego sie do
dziatalnosci okre$lonych w ww. punktach nie $wiadczy o prowadzeniu dziatalnosci gospodarczej w tym
zakresie.
Cze$¢ D. Informacje dotyczace pomocy otrzymanej w odniesieniu do tych samych kosztow, na pokrycie ktérych ma by¢
przeznaczona pomoc de minimis.
— Czy wnioskowana pomoc de minimis zostanie przeznaczona na pokrycie dajgcych sie zidentyfikowac

kosztow: nalezy zaznaczy¢ odpowiedz TAK.

— Jesli tak, czy na pokrycie tych samych kosztéw, o ktdrych mowa powyzej, podmiot otrzymat pomoc inng niz

pomoc de minimis: typowa odpowiedz: NIE; odpowiedzi pozytywnej udzielajg wytacznie wnioskodawcy,



ktorzy uzyskali z innych zrédet pomoc publiczng (tzn. pomoc inng niz de minimis) w odniesieniu do tych
samych kosztdw, na ktére ma by¢ przeznaczona wnioskowana pomoc de minimis.

— W przypadku udzielenia odpowiedzi NIE: tabela powinna pozosta¢ niewypemiona i nalezy przejs¢ do
Czesci E formularza informacii.

— W przypadku udzielenia odpowiedzie¢ TAK: w tabeli nalezy wykaza¢ pomoc publiczng (tzn. inng niz de
minimis), ktdrg wnioskodawca uzyskat z innych zrodet.

5. Czes¢ E. Informacje dotyczace osoby upowaznionej do przedstawienia informacii.

Nalezy poda¢ imie i nazwisko, stanowisko stuzbowe oraz nr telefonu (ewentualnie) osoby podpisujacej

formularz informacji.

Wskazanym jest, aby formularz informacji podpisata osoba uprawniona do sktadania o$wiadczen woli w

imieniu wnioskodawcy.

Nalezy zwréci¢ uwage, aby data przedtozenia formularza informacji byta nie pozniejsza niz dzieh udzielenia

pomocy.



