
Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych
w rejestrze danych kontaktowych (RDK) w zakresie dokumentacji

papierowej

TOŻSAMOŚĆ 
ADMINISTRATORA

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Gminy Trzebnica,
dane  będą  przetwarzane  w  Urzędzie  Miejskim  w  Trzebnicy,  pl.  Marszałka
J. Piłsudskiego 1, 55-100 Trzebnica.

DANE KONTAKTOWE 
ADMINISTRATORA

Z administratorem – Burmistrzem Gminy Trzebnica można się  skontaktować
pisemnie na adres siedziby administratora. 

DANE KONTAKTOWE 
INSPEKTORA 
OCHRONY DANYCH

Administrator  –  Burmistrz  Gminy  Trzebnica  wyznaczył  inspektora  ochrony
danych,  z  którym  może  się  Pani/Pan  skontaktować  poprzez  email:
iod@um.trzebnica.pl .

Z inspektorem ochrony danych można się kontaktować we wszystkich sprawach
dotyczących  przetwarzania  danych  osobowych  oraz  korzystania  z  praw
związanych z przetwarzaniem danych.

CELE 
PRZETWARZANIA I 
PODSTAWA PRAWNA 

Pani/Pana  dane  będą  przetwarzane  w  celu  wprowadzenia,  aktualizacji  lub
usunięcia  Pani/Pana  danych  osobowych  do  RDK  prowadzonego  przez
Centralny Ośrodek Informatyki w imieniu Ministra Cyfryzacji.

Przetwarzanie jest niezbędne do  wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego
na  administratorze. 
Podstawą prawną przetwarzania danych jest  art. 20 k ust. 2 pkt. 2  ustawy o 
informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne z dnia 17
lutego 2005 r.( t.j. Dz. U. 2019.700). 

ODBIORCY DANYCH Pani / Pana dane osobowe nie będą przekazywane.

OKRES 
PRZECHOWYWANIA 
DANYCH

Pani/Pana dane osobowe  zgromadzone w formie  pisemnej  są  przetwarzane
zgodnie  z  klasyfikacją  wynikającą  z  jednolitego  rzeczowego  wykazu  akt
organów gminy  i  związków międzygminnych  oraz  urzędów obsługujących  te
organy i związki (rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia
2011r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych
t.j. Dz.U.2011.14.67).

PRAWA PODMIOTÓW 
DANYCH

Przysługuje Pani/Panu prawo do:
• żądania od administratora dostępu do swoich danych osobowych, ich 

sprostowania oraz ograniczenia przetwarzania. 

PRAWO WNIESIENIA 
SKARGI DO ORGANU 
NADZORCZEGO

Przysługuje Pani/Panu również prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego
zajmującego się ochroną danych osobowych.
Organem  tym  jest  Prezes  Urzędu  Ochrony  Danych  Osobowych  (PUODO),
ul. Stawki 2 , 00-193 Warszawa.

INFORMACJA O 
DOWOLNOŚCI LUB 
OBOWIĄZKU PODANIA 
DANYCH

Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym.                                   
Obowiązek  podania  danych  osobowych  wynika  z  art.  20k ustawy  o
informatyzacji  działalności  podmiotów  realizujących  zadania  publiczne  i  jest
niezbędne do dokonania wpisu, aktualizacji i usunięcia danych w RDK.

AUTOMATYCZNE 
PODEJMOWANIE 
DECYZJI I 
PROFILOWANIE

Pani/Pana  dane osobowe nie  podlegają  zautomatyzowanemu podejmowaniu
decyzji, w tym profilowaniu.

mailto:iod@um.trzebnica.pl

